
 و ا�حصول عل��ا المعلومة النفاذ إ�� دليل إجراءات طلب 

 
 

 وصف مفصّل للإجراء 

1 

 : یتضمن وجوبا التنصیصات التالیة یتقدمّ طالب النفاذ إلى المعلومة (شخص طبیعي أو معنوي) بمطلب كتابي، وفقا للأنموذج الموضوع بموقع الواب أو على ورق عادي -

الإضافة إلى التوضیحات اللازمة بالنسبة إلى المعلومة * الإسم واللقب والعنوان بالنسبة إلى الشخص الطبیعي، والتسمیة الاجتماعیة والمقر بالنسبة إلى الشخص المعنوي، ب
  المطلوبة والھیكل المعني.

 * تحدید كیفیة النفاذ إلى المعلومة وفق الصیغ التالیة : 

 الاطلاع على المعلومة على عین المكان، ما لم یكن في ذلك إضرار بھا،        ·

 الحصول على نسخة ورقیة من المعلومة،        ·

 الحصول على نسخة إلكترونیة من المعلومة، عند الإمكان،        ·

 الحصول على مقتطفات من المعلومة.        ·

 لا یلزم طالب النفاذ بذكر الأسباب أو المصلحة من الحصول على المعلومة ضمن مطلب النفاذ. -

في الغرض أو عن طریق البرید مضمون الوصول أو الفاكس أو البرید الإلكتروني مع الإعلام یتم إیداع مطلب النفاذ إما مباشرة لدى الھیكل المعني مقابل وصل یسلم وجوبا  - 
 بالبلوغ.

ة السمع كذلك عندما یكون طالب النفاذ فاقدا لحاسیتولّى المكلّف بالنفاذ تقدیم المساعدة اللازمة لطالب النفّاذ إلى المعلومة في حالة العجز أو عدم القدرة على القراءة والكتابة أو  -
 والبصر.



 :ملاحظة

 لا یشمل النفاذ إلى المعلومة البیانات المتعلقة بھویّة الأشخاص الذین قدموا معلومات بھدف الإبلاغ عن تجاوزات أو حالات فساد. -

2 
من ھذا الدلیل، یتولى المكلّف بالنفّاذ إلى المعلومة إبلاغ طالب النفاذ بأيّ وسیلة تترك أثرا كتابیا في أجل لا  01إذا لم یتضمّن مطلب النفاذ البیانات المنصوص علیھا بالإجراء عدد  -

 ) من تاریخ توصّلھ بالمطلب.15یتجاوز خمسة عشر یوما (

3 

 ) یوما من تاریخ توصّل الھیكل المعني بالنفاذ بالمطلب أو من تاریخ تصحیحھ.20في أجل أقصاه عشرین ( یكون الرد على مطلب النفاذ -

) أیام من تاریخ توصّلھ بالمطلب أو من تاریخ 10إذا تعلق طلب النفاذ بالاطلاع على المعلومة على عین المكان، على الھیكل المعني الردّ على ذلك في أجل أقصاه عشرة ( -
 ھ .تصحیح

) أیام إذا تعلقّ الأمر بالحصول أو الاطلاع 10أیام بالنسبة إلى الاطلاع على المعلومة على عین المكان) بعشرة ( 10یوما +  20یوما أو  20یمكن التمدید في الآجال المذكورة ( -
 على عدة معلومات لدى نفس الھیكل، مع إعلام طالب النفاذ بذلك. 

4 
من القانون  31و  30جب أن یكون قرار الرفض كتابیا ومعلّلا مع التنصیص على آجال وطرق الطعن والھیاكل المختصة بالنظر فیھ وفق أحكام الفصلین إذا كان الردّ بالرفض، ی -

 المتعلق بالحق في النفاذ إلى المعلومة. 2016مارس  24المؤرخ في  2016لسنة  22الأساسي عدد 

5 
لك ة تأثیر على حیاة شخص أو على حریتھ، یتعین على الھیكل المعني الحرص على الرد بما یترك أثرا كتابیا وبصفة فوریة على أن لا یتجاوز ذإذا كان لمطلب النفاذ إلى المعلوم -

 . 2016سنة ل 22من القانون الأساسي عدد  14) ساعة من تاریخ تقدیم المطلب وتعلیل الرفض وفقا لأحكام الفقرة الثالثة من الفصل 48أجل ثمان وأربعین (

6 
 لا یكون الھیكل المعني ملزما بالردّ على طالب النفاذ أكثر من مرّة واحدة في صورة تكرار مطالبھ المتصلة بنفس المعلومة دون موجب. -

7 
اذ إعلام طالب النفاذ بعدم الاختصاص أو بإحالة مطلبھ في صورة توفّر المعلومة موضوع المطلب لدى ھیكل غیر الھیكل الذي تم إیداع مطلب النفاذ لدیھ، یتعیّن على المكلف بالنف -

 ) أیام من تاریخ توصّلھ بالمطلب.5على الھیكل المعني، وذلك في أجل أقصاه خمسة (



8 
 فیھ النشر. إذا تعلقّ مطلب النفاذ بمعلومة سبق للھیكل المعني نشرھا، یتعیّن على المكلف بالنفاذ إعلام الطالب بذلك وتحدید الموقع الذي تمّ  - 

9 
 زمة.إذا ثبت أن المعلومة التي تحصّل علیھا طالب النفاذ منقوصة، فإنھ على الھیاكل المعنیة تمكینھ من المعطیات التكمیلیة والتوضیحات اللا -

10 

 : بالنسبة للمعالیم المستوجبة -

بضرورة دفع مقابل على أن لا  لكلّ شخص الحق في النفاذ إلى المعلومة بصفة مجانیة، وإذا كان توفیر المعلومة یقتضي جملة من المصاریف، یتم إعلام صاحب المطلب مسبقا -
 م ما یفید دفع ذلك المقابل.یتجاوز ذلك المصاریف الحقیقیة التي تحمّلھا الھیكل المعني. ولا یتم تسلیم الوثائق المطلوبة إلاّ عند تسلی

11 

 : إجراءات التظلمّ والطعن -

) یوما التي تلي الإعلام بالقرار. ویتعیّن على رئیس 20یمكن لطالب النفاذ عند رفضھ القرار المتخذ بخصوص مطلبھ، التظلّم لدى رئیس الھیكل المعني في أجل أقصاه العشرین (  -
داع مطلب التظلّم. ویعتبر عدم رد رئیس الھیكل المعنيّ خلال ھذا الأجل،  ) أیام من تاریخ إی10الھیكل الردّ في أقرب الآجال الممكنة على أن لا یتجاوز ذلك أجلا أقصاه عشرة (

  رفضا ضمنیّا.

 كما یمكن لطالب النفاذ الطعن مباشرة في قرار الھیكل المعني لدى ھیئة النفاذ إلى المعلومة.  -

) أیام من تاریخ توصّلھ بالمطلب أن یطعن في ھذا  10دم ردهّ خلال أجل عشرة (یمكن لطالب النفاذ إلى المعلومة في حالة رفض مطلب التظلّم من قبل رئیس الھیكل أو عند ع -
 ) یوما من تاریخ بلوغ قرار الرفض الصادر عن رئیس الھیكل إلیھ أو من تاریخ الرفض الضمني.20القرار لدى ھیئة النفاذ إلى المعلومة وذلك خلال أجل لا یتجاوز العشرین (

) یوما من تاریخ توصّلھا بمطلب الطعن ویكون قرارھا ملزما للھیكل 45قرب الآجال الممكنة على أن لا یتجاوز ذلك أجلا أقصاه خمسة وأربعون (وتبتّ الھیئة في الدعوى في أ  -
 المعني.

 ) یوما من تاریخ الإعلام بھ.30لاثین (یمكن لطالب النفاذ أو للھیكل المعني الطعن في قرار ھیئة النفاذ إلى المعلومة استئنافیا أمام المحكمة الإداریة، في أجل الث -

 



12 

 : بالنسبة إلى استثناءات حق النفاذ إلى المعلومة -

ق العلاقات الدولیة فیما یتصل بھما أو بحقولا یمكن للھیكل المعني أن یرفض طلب النفاذ إلى المعلومة إلا إذا كان ذلك یؤديّ إلى إلحاق ضرر بالأمن العام أو بالدفاع الوطني أو ب -
 الغیر في حمایة حیاتھ الخاصة ومعطیاتھ الشخصیة وملكیتھ الفكریة.

كان آنیا أو لاحقا كما تكون خاضعة  لا تعتبر ھذه المجالات استثناءات مطلقة لحق النفاذ إلى المعلومة وتكون خاضعة لتقدیر الضرر من النفاذ على أن یكون الضرر جسیما سواء -
 المعلومة أو من عدم تقدیمھا بالنسبة لكل طلب ویراعى التناسب بین المصالح المراد حمایتھا والغایة من مطلب النفاذ.لتقدیر المصلحة العامة من تقدیم 

 في صورة الرفض یتمّ إعلام طالب النفاذ بذلك بجواب معلّل، وینتھي مفعول الرفض بزوال أسبابھ المبینة في الجواب على مطلب النفاذ. -

  

 ناءات :لا تنطبق ھذه الاستث -

م یكن في ذلك مساس بالمصلحة العلیا  * على المعلومات الضروریة بغایة الكشف عن الانتھاكات الفادحة لحقوق الإنسان أو جرائم الحرب أو البحث فیھا أو تتبّع مرتكبیھا، ما ل
 للدولة. 

 ھا لوجود تھدید خطیر للصحة أو السلامة أو المحیط أو جراء حدوث فعل إجرامي.عند وجوب تغلیب المصلحة العامة على الضرر الذي یمكن أن یلحق المصلحة المزمع حمایت * 

  

 نا.إذا كانت المعلومة المطلوبة مشمولة جزئیاّ باستثناء، فلا یمكن النفاذ إلیھا إلاّ بعد حجب الجزء المعني بالاستثناء متى كان ذلك ممك -

 


